
 

 

 

 
 

Sagsbehandler hos Djurs Lærerforening 
 
Trives du i et miljø, der er i evig forandring? Brænder du for at arbejde med rådgivning og 
vejledning? Er du interesseret i fagpolitisk arbejde? Har du gode kommunikative evner? Så er 
stillingen som sagsbehandler hos Djurs Lærerforening måske noget for dig. 
 
Arbejdsopgaver 
Det daglige arbejde tilrettelægges i samarbejde med formandsskabet. 
 
De primære opgaver vil være: 

 Besvarelse af konkrete medlemshenvendelser 

 Rådgive og vejlede kredsens tillidsrepræsentanter 

 Telefonisk og skriftlig sagsbehandling 

 Rådgivning og bistand i sager vedr. ansættelsesvilkår, løn og arbejdstid, barsel, pension, 
tjenestefrihed og orlov samt sygdom og afsked 

 Løsning af analyseopgaver, kommunikationsopgaver og juridiske rådgivningsopgaver for 
kredsstyrelsen 

 Holde sig opdateret på relevant lovgivning, DLF’s og kredsens politikker 

 Vedligeholdelse af kredsens hjemmeside. 
 
Vi forventer at: 

 Du har kendskab til uddannelsesområdet, gerne folkeskolen 

 Du har en relevant uddannelse 

 Du er indstillet på at sætte dig ind i relevant lovgivning m.v. og holde dig kontinuerligt 
opdateret  

 Du er udadvendt, åben og tillidsvækkende 

 Du er stærk i både mundtlig og skriftlig kommunikation 

 Du har interesse for rådgivende og sagsbehandlende opgaver 

 Du har rådighed over egen bil. 
 
 
Praktiske informationer 
Stillingen er en fuldtidsstilling og ansættelsen sker i henhold til ’Overenskomst mellem S.A.K.S. og 
PDK’. 
Lønnen følger det kommunale lønsystem på trinene 44-48 plus tillæg. 
 
Supplerende oplysninger kan indhentes hos formand Lisbeth Bøwes på telefon 86325766. 
 
Ansøgningen sendes til Djurs Lærerforening, Ebdrupvej 11, 8560 Kolind eller LIBS@dlf.org, og 
skal være foreningen i hænde senest den 29. maj 2017 kl. 12.00. 
 
Ansættelsessamtaler forventes afholdt torsdag den 8. juni fra kl. 16.30 på Kredskontoret, 
Ebdrupvej 11, Kolind. 
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